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Montag, 14.10.2024 Uhrzeit Ort
Einführung BA Politik – Verwaltung – Management (Dr. Anna Vollert) 10:00 – 11:30 R 513

Einführungswoche des Fachbereichs

Freitag, 18.10.2024 Uhrzeit Ort

Einführung BA Nebenfach (inkl. WiPäd) (Dr. Anna Vollert, Dr. Lutz-Henning Pietsch) 10:00 – 11:30 D 406

Montag, 21.10.2024 Uhrzeit Ort

Einführung BA-Vertiefungsstudium und BA-Arbeit (Dr. Anna Vollert) 11:45 – 13:15 R 511

Mittwoch, 16.10.2024 Uhrzeit Ort

Einführung in die IT- und Bibliotheksdienste für Bachelorstudierende
(Judith Heeg) 10:00 – 11:00 C 425

Begrüßung der Erstsemester durch den FB (Professor*innen des Fach-
bereichs)

15:15 – 16:45 R 712

Dienstag, 15.10.2024 Uhrzeit Ort

Einführung Bachelor of Education Politikwissenschaft (Dr. Lutz-Henning Pietsch) 15:15 – 16:45 D 406

Donnerstag, 17.10.2024 Uhrzeit Ort

Einführung in ZEuS für Studienanfänger*innen (ZEuS Team) 
https://uni-konstanz-de.zoom.us/s/93611741771
Kenncode: 036814

15:00 – 16:30 online
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Einführung ZEuS

Einführung zu ZEuS für Studienanfänger*innen, KIM-10080

Donnerstag, den 17.10.2024, 15:00 - 16:30 Uhr, Online:
https://uni-konstanz-
de.zoom.us/j/93611741771?pwd=Wjn4QvDsNzIgxekM0PNcYounsHYvIo.1
Meeting-ID: 936 1174 1771
Kenncode: 036814

Kurze Einführungsvideos für Erstsemester im ZEuS-Wiki: 
https://de.zeus-wiki.uni-konstanz.de/

3

https://uni-konstanz-de.zoom.us/j/93611741771?pwd=Wjn4QvDsNzIgxekM0PNcYounsHYvIo.1
https://de.zeus-wiki.uni-konstanz.de/


Universität Konstanz

Einführungswoche: Weitere Veranstaltungen

14.10.2024, 16:00 Uhr, R711
Feierliche Begrüßung der neuen Studierenden auf dem Campus 
Die Veranstaltung wird live übertragen in die Hörsäle R 712 und R 611.

Weitere fachübergreifende Veranstaltungen und Informationen (Bib, SLI, 
Sport etc.): 
https://www.uni-konstanz.de/studieren/vor-dem-
studium/studienstarter/begleitende-willkommensveranstaltungen-fuer-alle-
erstsemester/
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Überblick

1. Politik- und Verwaltungswissenschaft an der Universität Konstanz

2. Studienaufbau Bachelor Politik – Verwaltung – Management

3. Allgemeine Regeln des Fachbereichs

4. Serviceangebote für ein gelungenes Studium

5. Vorstellung der Fachschaft
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1. Politik- und Verwaltungswissenschaft
an der Universität Konstanz
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Universität Konstanz

Universität Konstanz

− Gründung 1966 als Reformuniversität 

− Durchgehend erfolgreich bei der Exzellenzinitiative (2007, 2012, 2019)
− THE Ranking 2022: Ranggruppe 201-250 weltweit (von 1000 besten 

Unis), Platz 23 in Deutschland
− CHE Ranking 2021: Spitzenplatzierung in 42 Wertungen
− CWTS Leiden Ranking 2024: Bundesweit bestplatziert in Kategorien 

„Open Access“ und „Internationale Zusammenarbeit“

− Studierende: 9.769
− Personal: 2.211
− ProfessorInnen: 233
− Wiss. Personal: 870

(Stand: 2023/24)
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Sektionen und Fachbereiche
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Der Fachbereich

Global Ranking of Academic Subjects („Shanghai Ranking“) 2023: 
- 1. Platz in der Fachdisziplin Political Science (Platz 38 weltweit) 
- 2.- 3. Platz in der Fachdisziplin Public Administration (Platz 51-75 weltweit)

CHE-Hochschulranking 2021: 
− Spitzengruppe in 9 von 11 Kategorien, bundesweit eines der besten 

Ergebnisse
− Besonders hervorzuheben sind: Unterstützung der Studienorganisation, 

Unterstützung für Auslandsstudium und Bibliotheksausstattung
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Der Fachbereich

Zahlen WiSe 2023/24:
− Studierende: 1002

− davon weiblich: 50,4 %
− davon international: 20,1 %

− Professuren: 17
− Juniorprofessuren: 5
− Wissenschaftliches Personal: 86
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Der Fachbereich - Schwerpunkte

Internationale 
Beziehungen

Vergleichende 
Politik und Policy-

Analyse

Verwaltungs-
wissenschaft Management

Theorie und 
Methoden
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Der Fachbereich - Studiengänge

Bachelor: 
− Bachelor Politik – Verwaltung – Management 
− Nebenfach Politikwissenschaft
− Bachelor of Education Politikwissenschaft

Master: 
− Master Politik- und Verwaltungswissenschaft (mit mehreren Double 

Degree Optionen)
− Master of Education Politikwissenschaft
− Master Social and Economic Data Science

Promotion
− Graduate School of the Social and Behavioral Sciences (GSBS)
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Profil des Studiengangs: das wichtigste in Kürze

− Interdisziplinär

− Praxisorientiert

− International

− Lehre aus Forschung

− Methodenfundiert

− Persönlich 
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2. Studienaufbau
Politik- und Verwaltungswissenschaft
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Studienaufbau

Basisstudium 1.-3. Semester
• 12 Grundlagenvorlesungen (Klausur)
• 2 Proseminare (Referat + Hausarbeit)

Arbeitsaufenthalt 4. Semester
• 6 Monate Praktikum  

Vertiefungsstudium 5.-6. Semester
• 1-2 Auslandssemester
• 5 Vertiefungsseminare (Referat + Hausarbeit)
• Wahlpflichtveranstaltungen im Umfang von 16 ECTS
• Bachelor-Kolloquium (Präsentation)

und Bachelor-Arbeit (ca. 30 Seiten)
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Studienaufbau: Basisstudium
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Orientierungsprüfung

Empirical research
methods

Politik in Deutschland 
und Europa

Personal und 
Organisation

− Lehrveranstaltungen/Prüfungen müssen im 1. Semester belegt werden

− falls die Prüfung bis zum Ende des 3. Semesters nicht bestanden: Verlust des 

Prüfungsanspruchs (außer das Versäumnis ist nicht selbst zu vertreten)

− Anmeldung zu den Vorlesungen via ZEuS (01.10.24 - 15.01.25)

− automatische Anmeldung zur Prüfung (sowohl zum Ersttermin als auch beim 

Nichtbestehen zur Wiederholungsprüfung)

− maximal eine Wiederholung
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Zwei Proseminare (2. und 3. Semester)

− Kleine Gruppen (ca. 15 Teilnehmer)

− Aktuelle Themen aus Politik und Verwaltung/Management

− Kompetenzerwerb im Bereich des wissenschaftlichen Arbeitens 

− ACHTUNG: Anmeldung vor Semesterbeginn (Mitte März bzw. Anfang 
Oktober) über ZEuS ist obligatorisch

− Angabe von 4 Präferenzen  Zuteilung der Plätze über ein Losverfahren

− Prüfungsanmeldung in ZEuS (1.12. – 15.01. oder 1.05. – 15.06.) 

− Information über Email-Verteiler polverstudis und auf der Homepage 
Bachelor  Proseminare

− Abgabe Hausarbeiten: 31.03. (WiSe) bzw. 15.09. (SoSe)

− Fristverlängerung – nur über Prüfungsausschuss
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Proseminare (2. und 3. Semester)

Proseminar I 

2. Semester, Sommersemester

− Literaturrecherche

− Literaturanalyse 

− Exzerpte 

− Zitieren und Plagiatsprävention

− Präsentationen gestalten

− Erstellung der Seminararbeit mit 
Literaturübersicht

Proseminar II 

3. Semester, Wintersemester

− Schreibprozess

− Forschungsfrage und Hypothesen

− Forschungslücke

− Gliederung 

− Exposé

− Erstellung der Seminararbeit mit 
Forschungsfrage, Theorie und 
Hypothesen

Grundlegende Kompetenzen im Bereich des wissenschaftlichen Schreibens
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Interdisziplinäre Grundlagen (Modul 9, 3. Semester)

− Ergänzende Kompetenzen aus dem Bereich Wirtschaft und Recht

− 3. Semester

− Es sind mindestens 8 ECTS-Credits zu erwerben

− Wahlmöglichkeit zwischen:

− Einführung in die Volkswirtschaftslehre (9 ECTS-Credits)

− Prüfungsleistung(en) aus Rechtswissenschaft mit insgesamt mind. 8 
ECTS-Credits (einer Vorlesung mit 8 ECTS oder zwei Vorlesungen á 4 
ECTS)

− Die im Modul 9 nicht gewählten Leistungen können im Modul 16 belegt 
werden

− Achtung: Korrekte Anmeldung in ZEuS via Studienplaner mit Modulplan 
Modul 9  Entsprechende Veranstaltung/Prüfung
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Interdisziplinäre Grundlagen (Modul 9, 3. Semester)

Angebot aus dem Bereich Rechtswissenschaft

Entweder eine Vorlesung mit 8 ECTS-Credits:
1. Staatsorganisationsrecht (4 SWS, Wintersemester)
2. Grundrechte (4 SWS, Sommersemester)
3. Vertragsrecht I (4 SWS, Winter-/Sommersemester) – beim Interesse am 

Management
4. Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsprozessrecht (4 SWS, 

Winter-/Sommersemester) – beim Interesse am Verwaltungsbereich

Oder zwei der folgenden Vorlesungen á 4 ECTS-Credits: 
5. Europarecht I (2 SWS, Wintersemester)
6. Völkerrecht I "Grundlagen und Begriffe" (2 SWS, Wintersemester)
7. Völkerrecht II "Internationale Organisationen und Menschenrechtsschutz" (2 

SWS, Sommersemester)
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Besonderheiten Rechtsvorlesungen

− Mögliche Prüfungsleistungen: Klausuren, Falllösungsklausuren, 
Hausarbeiten oder mündliche Prüfungen (bitte klären Sie die Art der Prüfung 
zu Beginn des Semesters)

− Für die Studierenden des FB PolVer werden keine gesonderten 
Klausuren/Prüfungsformate angeboten. Sie nehmen an der Prüfungsleistung 
teil, die für die Studierenden des BA-Nebenfachs Rechtswissenschaft (s. 
Anlage C der geisteswiss. PO) vorgesehen ist

− Bei Falllösungsklausur wird Teilnahme an einer Arbeitsgruppe am FB 
Rechtswissenschaft empfohlen.

− Möchten Sie die Vorlesungen aus der Rechtswissenschaft wählen, sollten 
Sie an der Einführungsveranstaltung für das Nebenfach Rechtswissenschaft 
teilnehmen und sich bei Fragen an die Studienberatung am FB 
Rechtswissenschaft wenden.
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Besonderheiten Rechtsvorlesungen
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Arbeitsaufenthalt

− Arbeitsaufenthalt = 6-monatiges Pflichtpraktikum

− im Anschluss an das Basisstudium (Empfehlung: 4. Semester)

− eigenständige Suche eines Praktikumsplatzes; aber Unterstützung: 
Praktikumsarchiv, Praktikumsbörse des Fachbereichs (aktuelle und 
interessante Ausschreibungen für den Arbeitsaufenthalt), Beratung in 
Sprechstunden, E-Mail-Verteiler „PolVer-Jobs“ (https://mailman.uni-
konstanz.de/mailman/listinfo/polverjobs)

− vielfältige Möglichkeiten: Privatwirtschaft, öffentlicher Sektor, internationale 
Organisationen, Kultur, NGOs, etc.

− weitere Informationen: Homepage  Service und Beratung 
Arbeitsaufenthalt und Praktika

− Ansprechpartnerin: Herr Dr. Lutz-Henning Pietsch, praktika.polver@uni.kn

− Infoveranstaltung: voraussichtlich April 2025
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Studienaufbau: Vertiefungsstudium
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Vertiefungsbereich (Bereich 7, Module 11-15)

− Fünf Vertiefungsseminare aus mindestens drei der fünf Module (Module 
11 – 15) sind zu belegen

− Große Themenvielfalt (jedes Semester ca. 10 unterschiedliche Seminare pro 
Modul, insgesamt ca. 50 Seminare)

− Aktuelle und forschungsnahe Themen

− Modul 15 „Methoden“ ist verpflichtend abzudecken

− Vertiefende Methodenkompetenzen

− Mehrere Seminare und Vorlesungen zur Wahl, z.B.:

− Survey methodology

− Qualitative research designs and methods

− Mehrere Vertiefungsseminare 
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Vertiefungsseminare (5.-6. Semester)

− Praktische Anwendung der Research Skills, die während des Grundstudiums 
erworben wurden

− Eigene Forschungsleistungen sollen zunehmend in allen Vertiefungsseminaren 
gefordert werden

Fünf Kategorien der Vertiefungsseminaren je nach den Lernzielen:
1. Forschungsüberblick
2. Theorieentwicklung 
3. Forschungsdesign 
4. Datenerhebung und -analyse  Mind. ein Seminar wählen (Empfehlung)
5. Forschungsbasierter Transfer

Information: Homepage  Bachelor  Vertiefungsseminare sowie in ZEuS

27
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Vertiefungsbereich (Bereich 7, Module 11-15)

Anmeldeverfahren WiSe 2024/25 (als Beispiel):

− Aktuelle Informationen unter: https://www.polver.uni-
konstanz.de/studium/lehrangebot-und-veranstaltungsanmeldung/

− Erste Woche - Shopping Week  verbindliche Anmeldung zu den 
Lehrveranstaltungen über ZEuS: 21.10.24 (9 Uhr) - 25.10.24 (17 Uhr)

− Anmeldung Prüfungsleistung via ZEuS zwingend: 1.12.24 - 15.01.25

− Abgabe Hausarbeiten: 31.03. (WiSe) bzw. 15.09. (SoSe)

− Fristverlängerung nicht möglich (Ausnahmen siehe unten)

28

https://www.polver.uni-konstanz.de/studium/lehrangebot-und-veranstaltungsanmeldung/


Universität Konstanz

Ergänzungsbereich (Modul 16, 5.-6. Semester)

Mindestens 16 ECTS:
− Vertiefungsseminare aus Politik – Verwaltung - Management
− Kurse zu Statistikprogrammen, Informationskompetenz 
− Kurse aus benachbarten Fächern, z. B.: Geschichte, Informatik, Philosophie, 

Psychologie, Rechtswissenschaft, Soziologie, Wirtschaftswissenschaft 
− Kurse aus den anderen Fächern an der Uni Konstanz, solange die Teilnahme 

vom zuständigen Fachbereich ermöglicht wird
− Schlüsselqualifikationen und Sprachkurse (maximal 3 ECTS)

− Wenn Auslandsaufenthalt geplant: Ergänzungsbereich zum Teil offen lassen 
(Anerkennung aus dem Ausland erfolgt oft im Ergänzungsbereich)
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Auslandsaufenthalt

− Auslandsaufenthalt ist obligatorisch
− Entweder ein Auslandsstudium (mind. 1 Semester an einer 

Partnerhochschule) oder ein Praktikum im Ausland (mind. 3 Monate)
− Ausnahmen möglich  Formloser Antrag
− Empfehlung des Fachbereichs für ein Auslandssemester: 5. Semester

− Informationen zum Auslandsstudium: Einführungsveranstaltungen (November)
− Bewerbungsfrist Erasmusprogramme: 1. Februar
− Mindestens 18 ECTS-Credits im Ausland belegen (Anerkennungen möglich)

− Weitere Informationen zum Auslandsstudium und -praktikum
− Ansprechpartnerin: Frau Piret Sharinghousen (Erasmuskoordinatorin), D 326, 

erasmus.polver@uni.kn
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Studienplan 1. Semester –
Empfehlung Termine der Tutorien werden in der ersten 

Sitzung der jeweiligen Vorlesung bekannt 
gegeben!
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 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

10:00 
- 

11.30 
  

Shikano 
EMPIRICAL RESEARCH 
METHODS 
R 711  

  

11:45 
- 

13.15 

Mergel 
EINFÜHRUNG IN DAS 
PUBLIC MANAGEMENT 
online 

    

13:30 
- 

15:00 
   

Leuffen 
POLITIK IN 
DEUTSCHLAND UND 
EUROPA 
R 712 

Kunze 
PERSONAL UND 
ORGANISATION 
R 712 

15:15 
- 

16:45 
 

Shikano 
EMPIRICAL RESEARCH 
METHODS 
R 712 

 
Bardon 
INTRODUCTION TO 
POLITICAL THEORY 
R 711 

 

 

 Pflichtvorlesungen der Orientierungsprüfung  
 Weitere Vorlesungen des 1. Semesters 
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3. Allgemeine Regeln
des Fachbereichs 
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Allgemeine Regeln der Fachbereichs

− In der Mailingliste „polverstudis“ des Fachbereichs anmelden: FB-
Homepage  Service und Beratung  Beratungs- und 
Informationsangebote  Mailinglisten

− Uni-Mailadresse (vorname.nachname@uni-konstanz.de) schnell 
freischalten und E-Mails regelmäßig abrufen

− Prüfungsordnung (PO 2024) sorgfältig durchlesen
 Kenntnis der Prüfungsordnung wird vorausgesetzt!

− Weiterführende Informationen auf der Website des Fachbereichs

34

https://www.uni-konstanz.de/studieren/im-studium/pruefungen/pruefungsordnungen/
http://www.polver.uni-konstanz.de/


Universität Konstanz

Fristen und Termine
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Veranstaltungsanmeldung

Anmeldung zu allen Lehrveranstaltungen auf ZEuS:

− Vorlesungen/Kolloquien: 01.10.2024 - 15.01.2025

− Proseminare/bestimmte Blockseminare: 01.10.2024 - 13.10.2024

− Vertiefungsseminare („Shopping Week“): 21.10.2024 (9 Uhr) -
25.10.2024 (17 Uhr)

Link: https://www.polver.uni-konstanz.de/service/formalitaeten/fristen-und-
termine/

Wichtig: Die Anmeldung zur Veranstaltung ersetzt nicht die Anmeldung zur 
Prüfung! 

Separate Anmeldung zur Prüfung über ZEuS notwendig (Dezember-
Januar)
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Prüfungsanmeldung (inkl. Anmeldung zur Hausarbeit) 
im WiSe 2024/25

Anmeldung für alle Prüfungsleistungen*: 01.12.2024 –
15.01.2025
Anmeldung Nachklausuren: 03.03.2025 – 07.03.2025

*1. Termin Klausuren, Hausarbeiten in den Proseminaren und Seminaren, 
Wahlpflichtkurse des Fachbereichs, Kolloquien und alle 
Prüfungsleistungen, für die es keinen Nachtermin gibt

BITTE BEACHTEN:

Anmeldezeitraum für Klausuren anderer Fachbereiche (Recht, VWL,
Prüfungen aus benachbarten Fächern im Modul 16) kann sich von
unserem Fachbereich unterscheiden.
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Prüfungsanmeldefristen (inkl. Anmeldung zu 
Hausarbeiten, Kolloquien, Wahlkursen etc.)

Wintersemester
Anmeldung für alle Prüfungsleistungen*: 01.12. – 15.01. 
Anmeldung Nachklausuren: Anfang März

Link: https://www.polver.uni-konstanz.de/service/formalitaeten/fristen-und-termine/

*1. Termin Klausuren, Hausarbeiten in den Proseminaren und Seminaren, 
Wahlpflichtkurse des Fachbereichs, Kolloquien und alle Prüfungsleistungen, für die 
es keinen Nachtermin gibt
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Sommersemester
Anmeldung für alle Prüfungsleistungen*: 01.05. – 15.06.
Anmeldung Nachklausuren: Anfang September
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Anmeldung zu Prüfungsleistungen

• ALLE Prüfungsleistungen müssen über ZEuS angemeldet 
werden (auch Proseminare, Seminare, Wahlpflichtkurse etc.!)

• Belegung der Lehrveranstaltung ≠ Anmeldung zur 
Prüfungsleistung!

• Ausnahme: Anmeldung für die Klausuren der Orientierungsprüfung erfolgt 
automatisch

• Spätere Anmeldung ist in keinem Fall möglich
• Verpasste Anmeldung  Klausur/Seminar erst im nächsten Semester!
• ...daher melden Sie sich bitte möglichst früh an!

• Anmeldung funktioniert nicht? Fragen? Probleme?  Prüfungssekretariat 
(D 349, pruefungsverwaltung.polver@uni.kn) oder ZEuS-Support

39

mailto:pruefungsverwaltung.polver@uni.kn


Universität Konstanz

Anmeldung zu Prüfungsleistungen

Know-How zum Studienstart (Online-Dienste im Studium):
https://www.pocketguide.uni-konstanz.de/studienstart/#/

ZEuS-Wiki:
https://de.zeus-wiki.uni-konstanz.de/wiki/ZEuS_Studierende

Wichtig:
Anmeldung von Prüfungsleistungen über Studienplaner mit Modulplan
Fachsemester auf „Alle“ einstellen
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Prüfungen

− Klausurtermine (Hautptermin): letzte Vorlesungswoche oder die ersten 
zwei vorlesungsfreien Wochen (Mitte bis Ende Februar)

− Klausurtermine (Nachtermin): Ende der vorlesungsfreien Zeit/Anfang der 
Vorlesungszeit (Ende März/Anfang April)

− Erstversuch beim Nachtermin möglich
ABER: NICHT BEI ORIENTIERUNGSPRÜFUNGEN

− ein Wiederholungsversuch

− zweite Wiederholung (Härtefallantrag): bei höchstens einer
Prüfungsleistung des Basis - und einer des Vertiefungsstudiums (nicht bei 
der Orientierungsprüfung) auf Antrag. Info: https://www.polver.uni-
konstanz.de/service/formalitaeten/pruefungen/wiederholungen/

− Wiederholung zum nächstmöglichen Termin
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Rücktritt von Prüfungen

• Rücktritt VOR Anmeldefrist möglich (Ausnahme: Orientierungsprüfung)

• Rücktritt NACH Anmeldefrist nur aus anerkanntem Grund (z.B. 
ärztliches Attest – nur offizieller Vordruck)

• Rücktritt ohne anerkannten Grund  5.0 (nicht bestanden)

Informationen unter https://www.polver.uni-
konstanz.de/service/formalitaeten/pruefungen/ruecktritt-krankmeldung-und-
nachteilsausgleich/
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Rücktritt von Prüfungen

Rücktritt nach der Anmeldefrist möglich unter folgenden Bedingungen:

1. Krankheit
 Unverzüglich (vor Klausurtermin!) Mail an das Prüfungssekretariat 

(pruefungsverwaltung.polver@uni.kn)
 Offizielles Attestformblatt herunterladen und ausdrucken (s. nächste Folie) 
 Arztbesuch am selben Tag und Attestformblatt ausstellen lassen
 Attest an das Prüfungssekretariat schicken (in Original; vorab gerne per Mail)

2. Andere wichtige Gründe
 Unverzüglich (vor Klausurtermin!) Mail an das Prüfungssekretariat 

(pruefungsverwaltung.polver@uni.kn)
 Antrag an den Prüfungsausschuss stellen und den Rücktrittswunsch begründen
 Wird genehmigt nur wenn der Grund nicht selbst zu vertreten ist
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Verlängerung Bearbeitungszeit Hausarbeiten

 Die Hausarbeiten in den (Pro)seminaren sind grundsätzlich bis zur Deadline 
(31.03. bzw. 15.09.) bei der Lehrperson abzugeben

 Fristverlängerungen sind nicht möglich. Ausnahme: Nicht selbst zu vertretende 
Verhinderung während der Bearbeitungszeit, z.B. Krankheit. Wird nur durch den 
Prüfungsausschuss ausgesprochen (keine Absprachen mit Lehrenden!).

 Die Regeln für die Fristverlängerung sind ähnlich wie für den Prüfungsrücktritt:
• Krankheit: Unverzügliche Krankmeldung bei der Prüfungsverwaltung + 

Attestformblatt (Verlängerung = Dauer der Krankschreibung)
• Andere wichtige Gründe: Antrag an den Prüfungsausschuss
• Achtung: Freiwillige Tätigkeiten, Praktika, Auslandsaufenthalte etc. zählen    

nicht als triftiger Grund. Die Semesterferienzeit ist so zu planen, dass die 
Bearbeitung der Seminararbeit bis zur Deadline zeitlich möglich ist!
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Attest-Vordruck   

WICHTIG: 

Die Krankmeldung muss VOR Prüfungstermin erfolgen! 
Rückwirkender Rücktritt nicht möglich!

 Unverzügliche Email an das Prüfungssekretariat 

 Attest so schnell wie möglich nachreichen (zunächst gerne per Scan)!

 Download des offiziellen Attestformulars unter:

− https://www.polver.uni-konstanz.de/service/formalitaeten/formulare-und-
downloads/formulare/
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Anwesenheitspflicht

− In den Vorlesungen: Keine Anwesenheitspflicht (aber die Teilnahme wird 
empfohlen)

− In den Seminaren: Anwesenheitspflicht möglich 
− Maximal ein Fünftel der Präsenzzeit darf verpasst werden
− Unabhängig vom Grund 
− Ausnahmen in besonderen Fällen möglich  Antrag an den 

Prüfungsausschuss
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Anerkennung von bereits erbrachten 
Prüfungsleistungen / Fachwechsel

Informationen:
FB-Homepage  Service und Beratung  Formalitäten im Studium 
Formulare und Downloads  Anerkennung von Prüfungsleistungen

1. Schritt
Vorab-Anfrage auf Anerkennung von Prüfungsleistungen

2. Schritt
Antrag auf Anerkennung von Studien- und Prüfungsleistungen im Bachelor 
Studiengang Politik – Verwaltung – Management 

Innerhalb von 12 Monaten ab Beginn des Studiums

Ansprechpartnerin: Dr. Anna Vollert (D 324)
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Nachteilsausgleich

Informationen:
FB-Homepage  Service und Beratung  Formalitäten im Studium
Prüfungen  Rücktritt, Krankmeldung und Nachteilsausgleich

1. Schritt
Gespräch mit der Studienberaterin (möglichst zu Semesterbeginn) über die 
möglichen Maßnahmen. Bitte kommen Sie auf mich zu!

2. Schritt
Antrag an den Prüfungsausschuss (muss mindestens 4 Wochen vor der 
Klausurterminen gestellt werden) mit ärztlichen Bescheinigung

Weiterführende Informationen und Kontakt zu Beauftragten für Studierende 
mit besonderen Bedürfnissen: 
https://www.uni-konstanz.de/studieren/rund-ums-studium/studieren-mit-
behinderungen-und-chronischen-erkrankungen/nachteilsausgleich/
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Plagiatsprävention

Ein Plagiat liegt vor, wenn bei einer schriftlichen Arbeit Teile
des Texts aus anderen Quellen wörtlich oder sinngemäß ohne
Angabe der Quelle übernommen damit fälschlicherweise als
eigene geistige Leistung ausgegeben werden.

Wir gehen strikt gegen Plagiate vor !!!
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Das wichtigste – bitte notieren (1)

1. Ab dem 1. Dezember 2025 (bis maximal 15. Januar 2026) sich für die 
Prüfungen „Einführung in das Public Management“ und „Introduction to
political theorie“ anmelden (alternativ zwischen 3. und 7. März 2026 für die 
Nachklausuren)

2. Studienplaner mit Modulplan für Prüfungsanmeldung in ZEuS nutzen 
(NICHT: über Vorlesungsverzeichnis)

3. Mitte März sich für Proseminar I anmelden, Info: Fristen und Termine und 
E-Mailverteiler

4. Für Proseminar (und für alle anderen Prüfungen im 2. Semester) ist 
Prüfungsanmeldung vom 1. Mai bis 15. Juni 2025 nötig!

5. Anfang Oktober 2025 sich für Proseminar II anmelden, für Proseminar 
(und für alle anderen Prüfungen im 3. Semester) ist Prüfungsanmeldung 
vom 1. Dezember 2025 bis 15. Januar 2026 nötig!
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Das wichtigste – bitte notieren (2)

6. Krankheit vor der Klausur: Sofort (VOR der Klausur) Mail an 
Prüfungsverwaltung (pruefungsverwaltung.polver@uni.kn)

7. Attestformblatt herunterladen und am selben Tag zum Arzt gehen
8. Auch während Hausarbeiten sich sofort bei Prüfungsverwaltung krank 

melden
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Ansprechpartner*innen / Studienberatung

Dr. Anna 
Vollert
Bachelorstudiengänge 
(inkl. Nebenfach)

Raum D 324
bachelor.polver@uni-
konstanz.de

Dr. Lutz-
Henning Pietsch
Arbeitsaufenthalt &
Lehramt (B.Ed./M.Ed.)

Raum D 322 
praktika.polver@uni-
konstanz.de

Werner 
Palz
Masterstudiengang

Raum D 350
master.polver@uni-
konstanz.de

Piret
Sharinghousen
Auslandsstudium (In 
& Out)

Raum D 326
erasmus.polver@uni-
konstanz.de
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Sprechzeiten: 
Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, 9:00-11:00 Uhr
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Ansprechpartner*innen / Prüfungssekretariat

Prüfungs- und Studiensekretariat D 349

Sprechzeiten: 
Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, 9:00-11:00 Uhr

Tim Blankenhorn
Rümeysa Bozer
Claudia Orsinger
Marco Gierga

pruefungsverwaltung.polver@uni-konstanz.de
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• bitte nur an einen Empfänger!
• bitte immer Namen & Matrikelnummer sowie Studiengang

angeben
• Uni-Adresse benutzen
• bitte an Konversationsverlauf anschließen, vorausgegangene 

Antworten nicht löschen

 Bitte zunächst prüfen, ob Sie die Antwort auf Ihre Fragen der 
Prüfungsordnung bzw. der Homepage entnehmen können 
(Kenntnis der PO wird vorausgesetzt!)

E-Mails: Hinweise für effektive Kommunikation
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4. Serviceangebot
für ein gelungenes Studium 
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Hier finden Sie Hilfe bei Fragen, Sorgen und Zweifeln –
zum Thema Studium und allgemein 
Kostenlos, vertraulich und individuell.

Die Beratungsangebote
Need help?

an der Universität Konstanz
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Das Beratungsnetz der Uni Konstanz
Anlaufstellen für viele weitere Themen

– www.uni-
konstanz.de/studieren/beratung-
und-service/

– www.pocketguide.uni-
konstanz.de/studienstart
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Studierenden-Service-Zentrum (SSZ)
Die zentrale universitäre Orientierungsstelle

− Hilfe bei Studienangelegenheiten (UniCard, 
Studienbescheinigung, Anträge etc.)

− Weiterleitung an allgemeine 
Beratungseinrichtungen und fachspezifische 
Ansprechpartner*innen

− Terminvereinbarung zu Beratungsgesprächen
− Infothek zur Recherche und Mitnahme (Studien-

und Berufsführer, Internationales Studium, 
Unterstützungsangebote etc.)

Ebene B4, gegenüber Bibliothek

Kontaktformular unter: 
uni.kn/studieren/kontaktformular

– uni.kn/ssz
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Zentrale Studienberatung
Hilfe bei Fragen rund ums Studium

− Studienorientierung und Studienwahl
− Studienorganisation, Studienmanagement 

und Studienkompetenzen 
(Lernberatung, Prüfungsangst etc.)

− Studienzweifel, Fachwechsel, Studienabbruch

Raum D 409 – D 412

Terminvereinbarung unter: 
termin.zsb@uni-konstanz.de

– uni.kn/zsb
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Studis mit Studis (SmS)
Das studentische Buddy-Begleitprogramm

− für Studierende mit oder nach einer 
psychischen Erkrankung, einer chronischen 
Erkrankung oder Mobilitätseinschränkung

− studentische Einzelbegleitung in Präsenz 
und online

Kontakt unter: 
sms@uni-konstanz.de – uni.kn/studieren/sms
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Psychologische Beratungsstelle (PBS)
Hilfe bei Ängsten, Konflikten und Krisen

– seezeit.com/beratung/
psychotherapeutische-beratung/

Gebäude K, Ebene K3, Raum K 313 - 315 

Terminvereinbarung unter: 
pbs@seezeit.com

− persönliche Beratung durch Fachpersonal 
bei Schwierigkeiten und Problemen im 
Studium, im sozialen Umfeld und bei allen 
seelischen Belastungen

− auf Wunsch auch anonym
− in Präsenz und online
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Sozialberatung
Finanzierungshilfe, Sozialhilfe, Wohngeld

− Finanzierungshilfen außerhalb des BAföG, 
vor und während des Studiums wie z. B. 
Studienkredite wie KfW-Studienkredit, 
zinslose Darlehen, Sozialhilfe, Wohngeld

− Freitisch (kostenfreies Essen) für die Mensa
− Hilfe bei Studieren mit Kind oder Studieren 

mit Beeinträchtigung

Gebäude K, Ebene K3, Raum K 316

Offene Sprechstunde (ohne Anmeldung):
Di 09.30 – 11.30 Uhr
oder Terminvereinbarung unter: 
sozialberatung@seezeit.com

– https://seezeit.com/beratung/
sozialberatung/
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Lern- und Arbeitstechniken für die Uni

Tool-Box Erfolgreich studieren

Fachübergreifende Basics der Lern- und Arbeitstechniken im Studium:
− Studienstart und allgemeine Hinweise zum Studium
− Lernorganisation und Selbstmanagement 
− Lern- und Arbeitstechniken 
− Schreiben im Studium 
− Prüfungskompetenz

Link Tool-Box Erfolgreich studieren

Angebote zur Lernberatung für Studierende (Veranstaltungsreihen, individuelle 
Beratung, Workshops)
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Schreibzentrum

Die zentrale Anlaufstelle für alle Fragen rund um studentisches Schreiben

− Schreibberatung von Studi zu Studi
− Gemeinsames Schreiben
− Kurse und Workshops
− Materialien und Links

Kontakt:  
Beratung persönlich und online, Terminbuchung via ILIAS
schreibzentrum@uni-konstanz.de
https://www.uni-konstanz.de/schreibzentrum/
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TutorInnen-Training

Didaktische Grundlagen für die neuen Tutorinnen und Tutoren
Eigenes TutorInnen-Training am Fachbereich

• Know-How und Erfahrungsaustausch zu Lehr-Lernprozessen, didaktischen 
Methoden und Moderationstechniken 

• Praktische Tipps für Ihr Tutorium
• Ausbau überfachlicher Kompetenzen im Bereich der Selbstpräsentation und 

Kommunikation

Weitere Informationen und Kontakt:
https://www.uni-konstanz.de/lehren/qualifizierungsmoeglichkeiten-fuer-
lehrende/qualitut/fuer-tutorinnen-und-tutoren/
Dr. Anna Vollert, qualitut.polver@uni.kn
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Career Service

Beratung und Unterstützung bei
− Berufsorientierung
− Praktikum
− Berufseinstieg
− Bewerbung

z.B.
− Bewerbungsunterlagen-Check
− Vorträge, Workshops, Bewerbungstraining
− Individuelle Beratung
− Praktikums- und Stellenportal
− eLearning-Tool Praktikum
− Karrieretag kontaktpunkt
− und vieles mehr …

→ alle Infos unter uni.kn/career-service
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Kommunikations-, Informations-, Medienzentrum (KIM)

Services des Kommunikations-, Informations-, Medienzentrums (KIM): 
WLAN, die relevante Literatur fürs Studium – und der ganze Rest…

− zentral: Ihr Uni-Account (vorname.nachname@uni-konstanz.de): 
Zugang für WLAN Mails, ILIAS, e-Books, ZEuS …

− Literatur für Ihr Studium: gedruckt und online
− Arbeitsplätze in der Bibliothek

 Alle wichtigen Informationen auf einen Blick: Neu hier?
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KIM - Fragen zu IT- und Bibliotheksdiensten?

KIM-Beratung beantwortet Fragen zur Literaturrecherche, allgemeine Fragen zum KIM
E-Mail: beratung.kim@uni-konstanz.de

KIM-IT-Support hilft bei Problemen mit dem Uni-Account und technischen Problemen
E-Mail: support@uni-konstanz.de

Fachreferentin Ansprechpartnerin für Literaturwünsche und komplexere Recherche-
probleme
E-Mail: judith.heeg@uni-konstanz.de

Grafik: Kücklich 2020: 10.5281/zenodo.3674561

68 14.10.2024 Einführung Bachelor Politik - Verwaltung - Management
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Dr. Anna Vollert
Programmkoordination Bachelor
Fachbereich Politik- und Verwaltungswissenschaft

D 324, Sprechzeiten: 
Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, 9 – 11 Uhr und nach 
Vereinbarung
Tel.: +49 7531  88-3501
bachelor.polver@uni-konstanz.de

einen guten Start in das Studium!
Herzlichen Dank und
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uni.kn/qualifikation-n

qualifikation N
Nachhaltigkeitszertifikat Uni Konstanz
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Die qualifikation N in aller Kürze…

Info-Video zur qualifikation N

https://www.youtube.com/watch?v=rIvdHan3OaI
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Die qualifikation N in aller Kürze…

65

Die qualifikation N basiert auf der Idee Lernen.Umsetzten.Vernetzten und 
besteht aus drei Modulen: 

• Modul 1 – Lernen: Besuch von mindestens drei 
Nachhaltigkeitslehrveranstaltungen (insgesamt 9 ECTS)

• Modul 2 – Umsetzen: Planung und Realisierung eines eigenen 
Nachhaltigkeitsprojekts (3 ECTS)

• Modul 3 – Vernetzten: Teilnahme an mindestens zwei Netzwerktreffen mit 
lokalen Nachhaltigkeitsakteur*innen
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Weitere Informationen zur qualfikation N

66

Du willst mehr wissen? 

Dann schau auf unserer Homepage uni.kn/qualifikation-n vorbei, schreib uns 
eine Mail an qualifikation.n@uni-konstanz.de oder komm zur nächsten 
Informationsveranstaltung!

Nächste Infoveranstaltung qualifikation N

Donnerstag, 24.10.2024, 17:00 Uhr, C 424 (DEUTSCH)
Donnerstag, 24.10.2024, 18:00 Uhr, C 424 (ENGLISCH)
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Einführungswochen – Universität Konstanz
14.10.2024 - 18.10.2024

Politik- und Verwaltungswissenschaft
Fachschaft
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Wer ist eigentlich die 
Fachschaft?

„Die Fachschaft sind wir 
alle!“

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft
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Wer ist eigentlich die 
Fachschaft?
Alle Studierenden des 
Fachbereichs Politik- und 
Verwaltungswissenschaft

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft

Fachschaftssitzung!

Mail // Instagram // Website

Persönlicher Austausch

Fachschaftsrat
… führt eure Ideen aus
… kümmert sich um eure Belange
... vertritt und verwaltet eure Interessen
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Was macht die Fachschaft?

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft

GESELLSCHAFTLICH

Organisation von Partys, 
Kennenlern- und 
Einführungsveranstaltungen
für die Erstsemester.

PERSÖNLICH

Studienberatung & 
Hilfestellung bei
studienrelevanten Themen

POLITISCH

Vertretung der 
studentischen Interessen in 
verschiedenen Gremien und 
gegenüber den Professoren.
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Was macht die Fachschaft?
Vertretung eurer Interessen in universitären Gremien
und Gremien der Verfassten Studierendenschaft

Mitarbeit am Fachbereich

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft
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Was macht die Fachschaft?
Organisation von Studienbegleitenden Events. 

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft
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Was macht die Fachschaft?

Organisation von Events rund um das Studium. 

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft
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Wir sind powalter und powaltrauds.

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft
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Was erwartet euch in den 
kommenden Wochen und 
Monaten? 

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft
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Erstiwoche

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft

Montag
14.10

Dienstag
15.10

Mittwoch
16.10

Donnerstag
17.10

Freitag
18.10

• 10:00 - 11:30 
Einführung BA 
PolVer

• 11:45  Mensa-
Führung

• 18:00 Uhr 
Flying-Dinner

• 10:00 Sport

• 15:15 -
16:45 
Einführung 
B.Ed. 
Polwiss

• Ab 18 Uhr
Kneipentour 
+ Club 
Kantine

• 10:00-11:30
Einführung IT 
& Bib

• 13:30 –
15:00 
Pflanzen-
und Kleider-
tausch + 
Spiele

• 15:15 -
16:45 
Begrüßung 
durch den 
Fachbereich

• 14:00 
Bierrathlon

• 10:00 -11:30 
Einführung 
Bachelor 
Nebenfach

• 14:00
Stadtführung

 Anschließend
Nachhaltige 
Stadtführung 
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Hier findet ihr uns:
Instagram: fs_polver

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft

https://www.polver.uni-konstanz.de/fachbereich/fachschaft/
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Eure Ansprechpartner*in

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft

FachschaftssprecherInnen:

Cleo Marotz
Finn Neumeyer

Kontakt:
fachschaft.politik-verwaltung@uni-
konstanz.de

Cleo: +49 15751122291
Finn: +49 15787413452

mailto:fachschaft.politik-verwaltung@uni-konstanz.de
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Vorstellung der 
Fachschaftsämter
FachschaftssprecherInnen
Cleo Marotz und Finn Neumeyer
Fachbereichsräte
Paul Mai und Malin Raaf
Sektionsrat
Charlotte Haustein
Fachschaftskonferenz (FSK)-
VertreterInnen
Paul Mai und Johanna Horlacher
Schatzmeisterin
Malin Raaf
QSG-Beauftragte
Hannah Wolff
Medienbeauftragte
Judith Rost 
Sportbeauftragte
Jana Behrens

Studienkommission:
Carolin Stelz 
Miriam Pioch 
Philip Trinh 
Judith Rost

VertreterInnen in den 
Prüfungsausschüssen
Rahpahel Nowoczyn (BA)
Paul Marx (BA) 
Phillip Scherer (MA)
Naomie Hübler (MA)

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft
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Erste Fachschaftssitzung am 
Mittwoch, den 23.10.24 um 
17:00 Uhr, in Raum G227a

Begrüßung Politik und Verwaltungswissenschaft
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Kommt in die Gruppe!
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Eure Fachschaft Politik-
und Verwaltungswissenschaft

Fachschaftszimmer D310
Fachschaftssitzung: Präsenzzeiten:
Mittwoch, 23.10. Montag - Freitag: 12-13 Uhr

Bis später!

Vielen Dank euch!
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